國立中央大學數學系
誠徵行政專員
1. 應徵資格︰
1. 各公私立大學畢業。
2. 有行政助理經驗者尤佳。
3. 具備電腦文書處理、資料歸檔、溝通協調及團隊合作能力。
4. 具備相當全民英檢中級程度的英文能力。
2. 名額：一名
3. 聘期：一年一聘，自100年3月1日起聘，以實際到職日起算。
(試用期三個月)
4. 工作內容︰
1. 一般系務。
2. 公文處理。
3. 一般行政事務(含教務、會計等)。

4. 教師聘任、離職、升等……等人事相關事務。　 
5. 臨時交辦事項。 
5. 報酬標準：
 薪資：依本校契約僱用人員報酬標準計算
六. 應徵方式：


1.請於100/2/18(五)前備齊所有相關文件（包括大學成績單、最高學歷畢業證書影本、履歷表、自傳），親送或掛號郵寄

    「中壢市中大路300號

中央大學數學系辦公室  收」
信封上請註明：應徵『數學系專案計畫工作人員』字樣、聯絡人及電話，俾便通知。資格符合者將以電話通知面試；資格不合者不另行通知，應徵文件恕不退還。
2.面試時間:100/02/25(五)

3.洽詢電話:(03)4227151轉65124王小姐
